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Инструкция по заполнению заявки на участие в конкурсе
по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом

Настоящая инструкция разработана в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 февраля 2006 года № 75 «О порядке проведения органом местного самоуправления открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом» и определяет порядок заполнения заявки на участие в конкурсе по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом (далее – заявка).
1. Порядок заполнения заявки.
В пункте 1 «Заявление об участии в конкурсе» заявки указывается организационно-правовая форма, полное фирменное наименование организации в случае, если претендентом на участие в конкурсе является юридическое лицо, или фамилия, имя, отчество физического лица, данные документа, удостоверяющего его личность в случае, если претендентом на участие в конкурсе является индивидуальный предприниматель.

В следующей строке указывается место нахождения, почтовый адрес организации или место жительства индивидуального предпринимателя с указанием почтового индекса, республики, области, города, улицы, дома, квартиры.

В строке «номер телефона» может быть указано до 3-х номеров контактных телефонов, включая номер телефона сотовой связи.

В строке «адрес многоквартирного дома» указывается точный адрес, обозначенный в акте о состоянии общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, являющегося объектом конкурса.

В строке «реквизиты банковского счета» указываются полные реквизиты банковского счета для возврата средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе.
В пункте 2 «Предложения претендента по условиям договора управления многоквартирным домом» заявки в первой строке указывается предлагаемый претендентом способ внесения платы за содержание и ремонт жилого помещения и коммунальные услуги – на расчетный счет управляющей организации, через отделения банка и др.

В строке «реквизиты банковского счета претендента» указываются полные реквизиты банковского счета для внесения собственниками помещений в многоквартирном доме и нанимателями жилых помещений по договору социального найма и договору найма жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда платы за содержание или ремонт жилого помещения и платы за коммунальные услуги.
2. Документы, прилагаемые к заявке.
1)
Заверенная в установленном порядке копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя).
2)
Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя, подавших заявку на участие в конкурсе – в случае подачи заявки руководителем юридического лица прилагается заверенная копия устава, протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров) на котором избран руководитель, в случае подачи заявки индивидуальным предпринимателем прилагается заверенная в установленном порядке копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, в случае подачи заявки уполномоченным лицом, прилагается доверенность, оформленная в соответствии с требованиями статьи 185 Гражданского Кодекса Российской Федерации с указанием номера, даты, срока действия.
3)
Документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе – копии платежных поручений.
4)
Копии документов, подтверждающих соответствие претендента требованию, установленному подпунктом 1 пункта 15 Правил проведения органом местного самоуправления открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом, в случае если федеральным законом установлены требования к лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных договором управления многоквартирным домом – лицензии, если федеральным законом установлены требования к лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных договором управления многоквартирным домом.

5)
Утвержденный бухгалтерский баланс за последний год с отметкой соответствующей налоговой инспекции.
В строках «наименование и реквизиты документов, количество листов» указывается полное наименование прилагаемого документа с указанием номера, даты, серии и количества листов.

3. Оформление заявки.
Заявка должна быть подписана претендентом или уполномоченным на то лицом и скреплена печатью претендента (для юридических лиц).
Заявка направляется организатору конкурса заказным отправлением или передается посредством курьерской связи в запечатанном виде.

Заявка и прилагающиеся к ней документы должны иметь сквозную нумерацию страниц.

Все страницы заявки и исправления в ее тексте должны быть заверены лицом, подписывающим заявку.

Исправление в тексте заявки, а также прилагающихся к ней документов не будут иметь силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления завизированы лицом, подписывающим заявку.

